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Управление по территориальному развитию 

Администрации муниципального образования

«Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики»

  «Удмурт Элькунысь Каракулино ёрос муниципал округ» 

муниципал кылдытэтлэн Администрациез  

улосвылэз азинтонъя кивалтонни

ПРИКАЗ

От                            

                 с. Каракулино


№

Об утверждении Положения о Ныргындинском территориальном отделе Управления по территориальному развитию Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики»

В соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики»   № 8/8-22 №Об учреждении отраслевого (функционального) органа – структурного подразделения Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики», Управления по территориальному  развитию Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики», Управление по территориальному развитию Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики»
приказывает:

1. Утвердить Положение  о Ныргындинском территориальном отделе  Управления по территориальному развитию администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики»» (прилагается).
Начальник Управления 

по территориальному развитию 

Администрации муниципального образования

 «Муниципальный округ Каракулинский район 

Удмуртской Республики»                                       




С.Н. Рыбин
                                                                                                             Утверждено Приказом Управления по

территориальному развитию Администрации

муниципального образования

«Муниципальный округ Каракулинский  район 

Удмуртской Республики»

От 18.02.2022 г. № 11
Положение

о Ныргындинском территориальном отделе Управления по  территориальному  развитию Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский  район Удмуртской Республики»
1. Общие положения

1.1.  Вятский территориальный отдел Управления по территориальному развитию Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский  район Удмуртской Республики» (далее – Отдел) является структурным подразделением Управления по территориальному развитию Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский  район Удмуртской Республики» (далее – Управление), созданным для управления и осуществления исполнительно-распорядительных полномочий по решению вопросов местного значения муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики» в соответствии с полномочиями, закрепленными настоящим Положением.

1.2.Отдел создается для обеспечения управления и осуществления исполнительно-распорядительных функций в пределах административных границ следующих населенных пунктов муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский  район Удмуртской Республики»: деревня Ныргында, выселок Дубровка, деревня Зуевы Ключи.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Удмуртской Республики, Указами Главы Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики», решениями Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики», постановлениями и распоряжениями Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики», настоящим Положением.


1.4. Полное наименование: Ныргындинский территориальный отдел Управления по территориальному развитию Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики».

Сокращенное наименование: Ныргындинский территориальный отдел.


1.5. Юридический адрес территориального отдела: 427927, Российская Федерация, Удмуртская Республика, Каракулинский район, деревня Ныргында, ул. Князева, д.1.
1.6.
 Отдел возглавляет начальник территориального отдела, назначаемый начальником Управления. Кандидатура на должность начальника территориального отдела согласуется с Главой  муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский  район Удмуртской Республики».

1.7. Отдел состоит из начальника отдела и специалиста 1 категории отдела (далее – специалисты  Отдела). 

1.8.
Функции и полномочия специалиста Отдела определяются должностными инструкциями. Назначение и освобождение от должности сотрудника(специалиста) Отдела, применение к ним мер дисциплинарного воздействия и поощрения осуществляются начальником Управления. 

1.9.
Структура и штатная численность Отдела определяется штатным расписанием Управления, утвержденным распоряжением  Управления.

2.
Цели и задачи

2.1.
Основными целями деятельности Отдела являются: 

2.1.1. Создание условий для осуществления деятельности Управления по территориальному развитию Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский  район Удмуртской Республики» на подведомственной территории, обеспечение взаимодействия Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский  район Удмуртской Республики» и жителей, проживающих на подведомственной территории;

2.1.2. Выполнение части полномочий Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский  район Удмуртской Республики», направленных на создание благоприятных условий жизнедеятельности и удовлетворение потребностей населения на подведомственной территории;

2.2.
Основными задачами Отдела являются:

2.2.1. Реализация полномочий, закрепленных за Отделом;

2.2.2. Обеспечение прав граждан на участие в решении вопросов местного значения. 

3. Полномочия
3.1. Отдел  осуществляет следующие полномочия по решению вопросов местного значения на подведомственной территории:

1) Содействие в организации электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

2) Содействие в создании условий для обеспечения жителей услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

3) Участвует в создании условий для массового отдыха жителей и организация обустройства мест массового отдыха населения;

4) Содействие в сохранении, использовании и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения;

5) Участвует в мероприятиях по  содержание мест захоронения;

6) Содействие в осуществлении муниципального земельного контроля, муниципального жилищного контроля, муниципального контроля в сфере благоустройства, муниципального контроля на автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве, муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения;

7) Участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;

8) Содействие в организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), организация дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации, за исключением деятельности по проектированию, проведению государственной экспертизы проектно-сметной документации, строительству, реконструкции и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения;
9) Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах муниципального округа;

10) Участие в создании условий для осуществления мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на подведомственной территории, участие в обеспечении социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактики межнациональных (межэтнических) конфликтов;

11) Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

12) Участие в организации и осуществлении мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

13) Содействие в обеспечение первичных мер пожарной безопасности;

14) Оказание содействия в создании и организации деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований;

15) Участие в осуществлении мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

16) Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

17) Оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

18) Участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений;

19) Оказание содействия Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики» по вопросам профилактики правонарушений, в том числе профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

20) Осуществление мер по противодействию коррупции;

21) Организация благоустройства подведомственных территорий в соответствии с правилами благоустройства территории муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район УР»  и осуществление контроля за их соблюдением;

22) Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры на подведомственной территории, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

23) Обеспечение формирования и содержания архивных фондов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела;

24) Рассмотрение обращений и жалоб организаций и граждан по вопросам, отнесенным к полномочиям отдела;

25) Участие в организации мероприятий по охране окружающей среды;

26) Осуществление работы с населением по выдаче справок (выписок) социально-правового и имущественного характера;

27) Оказание содействия в проведении призыва граждан в вооруженные силы;

28) Оказание содействия избирательным комиссиям в реализации их полномочий;

29) Оказание содействия населению в реализации права на территориальное общественное самоуправление, а также органам территориального общественного самоуправления в осуществлении их полномочий; взаимодействие со старостами населенных пунктов на подведомственной территории, при  решении вопросов местного значения;

30) Организация работы по инициативному бюджетированию;

31) Участие в реализации мероприятий административной реформы, в том числе вопросах развития системы исполнения (предоставления, осуществления) муниципальных (государственных) услуг (функций) населению в электронной форме, в том числе по организации межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг;

32) Содействие в проведении мероприятий по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, направлению сведений о правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый государственный реестр недвижимости;

33) Информирование о деятельности Отдела  посредством размещения информации о деятельности Отдела на странице официального сайта муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики» в сети «Интернет»;

34) Сбор и обобщение статистической информации по вопросам, входящим в полномочия Отдела, закрепленные настоящим Положением;

       35) Оказание содействия и контроля по содержанию и ремонту объектов благоустройства, а также малых архитектурных форм, являющихся муниципальной собственностью, в том числе территорий, прилегающих к родникам на подведомственной территории;

36) Внесение предложений по местам отбывания исправительных, обязательных работ на подведомственной территории, ведение учета отработанного времени лицами, которым назначено наказание в виде обязательных работ;

37) Участие в  работе Административной комиссии при Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики»;

38) Оказание содействия при подготовке и проведении переписи в соответствии с действующим законодательством на подведомственной территории;

39) Оказание содействия и контроля  в содержании и эксплуатации детских игровых и спортивных площадок  на подведомственной территории;

40) При возникновении аварийных ситуаций обеспечение информирования соответствующих служб и населения;

41) Выявление самовольно установленных и незаконно размещенных нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций и передача информации о выявленных объектах в структурное подразделение Администрации, уполномоченное на регулирование отношений в соответствующей сфере;

42) Внесение предложений по изменению и развитию маршрутной сети регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом общего пользования, расписания его движения между населенными пунктами;

43) Содействие в создании условий для развития физической культуры и массового спорта, участие в организации культурно-массовых и спортивных мероприятий, взаимодействие с организациями различных форм собственности в целях развития культурного пространства;

44) учет личных подсобных хозяйств, ведение похозяйственного учета, выдача выписок  и справок из похозяйственных книг.
45) Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
4. Права

Для исполнения своих полномочий Отдел вправе:

      4.1. Запрашивать и получать от других структурных подразделений Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики» информацию (документы), консультативную и методическую помощь по вопросам, отнесенным к полномочиям  Отдела;

4.2. Вносить начальнику Управления предложения по совершенствованию работы Отдела, связанной с выполнением основных функций.

4.3.
 Посещать муниципальные предприятия, учреждения и получать от них необходимые документы и сведения, необходимые для исполнения полномочий, возложенных на Отдел.

4.4.
 Проводить и принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях и прочих мероприятиях, отнесенных к полномочиям Отдела.

4.5. Специалисты Отдела пользуются всеми правами, предоставленными им трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе. 

4.6. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.   

5.
Руководство, организация деятельности Отдела

5.1. Территориальный отдел возглавляет начальник отдела, который назначается и освобождается от должности распоряжением Управления в установленном порядке.

5.2. Начальник Отдела подчиняется непосредственно начальнику Управления и организует работу Отдела в соответствии с настоящим Положением.

5.3. Начальник территориального отдела:

5.3.1. Организует работу Отдела, обеспечивает исполнение полномочий, закрепленных настоящим Положением;

5.3.2. Осуществляет прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

5.3.3. Подписывает справки (выписки) социально-правового и имущественного характера;

5.3.4. Осуществляет иные полномочия, необходимые для реализации возложенных на Отдел полномочий в соответствии с законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский  район Удмуртской Республики» и настоящим Положением.

5.4. В период временного отсутствия начальника Отдела, работу Отдела в соответствии с данным Положением организует специалист отдела, либо иное лицо, назначенное приказом Управления.

6. Ответственность
6.1. Начальник Отдела или лицо, временно исполняющее его обязанности, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей муниципального служащего, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, предусмотренных Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

6.2. Специалист Отдела несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде и муниципальной службе в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей муниципального служащего, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, предусмотренных Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

6.3. Начальник и специалист 1 категории Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение обязанностей, нарушение запретов, несоблюдение ограничений, предусмотренных Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе за неисполнение обязанности по уведомлению в письменной форме представителя нанимателя (работодателя) о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и по предотвращению подобного конфликта, обязанности по уведомлению представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры и других государственных органов обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений и недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов.

6.4. Начальник и специалист 1 категории Отдела несут ответственность за нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики», исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений граждан и организаций.

7. Взаимоотношения и связи

Отдел в своей деятельности взаимодействует со структурными подразделениями Администрации, специалистами иных органов местного самоуправления муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики», органов государственной власти Удмуртской Республики, муниципальными учреждениями и предприятиями, иными органами и организациями, физическими лицами в рамках своей компетенции.

8. Контроль, проверка деятельности

Контроль и проверку деятельности Отдела осуществляют начальник Управления по территориальному развитию Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Каракулинский район Удмуртской Республики», уполномоченные органы в установленном порядке в пределах их компетенции.
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